Como enviar reportes de horas trabajadas en el ESP:
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7. Seleccione la casilla para declarar que la informacion
del reporte de horas trabajadas es verdadera y correcta.
Luego haga clic en el botén Firmar electréonicamente el
reporte de horas trabajadas y enviarlo para revision
del beneficiario.
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Si necesita ayuda, llame al Servicio de Atencion al ( )
Cliente de IHSS al (866) 376-7066 de lunes a VISItas EW
viernes de 8 a.m.a 5 p.m.

Para obtener informacion adicional sobre la entrada de

tiempo para proveedores, visite:
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https://www.cdss.ca.gov/inforesources/esphelp
https://dpss.lacounty.gov/en/senior-and-disabled/ihss/timesheets-verification.html

Como enviar reportes de horas trabajadas en el ESP:

Acceda al sitio web de ESP en:
www.etimesheets.ihss.ca.gov

1. Inicie sesién en el ESP con su nombre de usuario y contrasena.

2.Haga clic en el botén Entrada de Reportes de horas trabajadas.
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REGISTRO DE
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PAGOS QUE HAY DE S
RECIENTES NUEVO

Nota: Los proveedores que no viven con el beneficiario
de IHSS verdn la casilla de entrada/salida.

3. Se mostrara una lista de beneficiario(s). Haga clic en la flecha
azul junto al nombre del beneficiario para el que desea introducir
el tiempo. Si trabaja para varios beneficiarios, debera enviar
reportes de horas trabajadas separadas para cada beneficiario.
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PAUL PINETREE
Recipient ID:
Most Recent Payment

Amount Status Pay Period

4. Seleccione el Periodo de Pago en el menu desplegable
para el que desea reclamar el tiempo. Haga clic en la
flecha azul situada junto a cada Semana Laboral para
ver e introducir el tiempo de cada dia trabajado.
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€ Timesheet Entry: TESTFIRSTNAME TESTLASTNAME

O

Pay Period - Payment Type
04/01/2019 - 04/15/2019 IHSS.

Timesheet Number: 4000210009

Status: Time Entry in Progress

Status Date: 03/31/2019

Available Hours (April): 2863h 00m

Woroweek 1 » @

Workweek 2 v

Workweek 3 v

‘Submit Timesheet

TIMESHEET TOTAL: 00h 00m

5. Los proveedores que viven con sus beneficiario(s) solo
necesitaran ingresar Horas Trabajadas. Los proveedores que
no vivan con su(s) beneficiario(s) también deberan indicar la
hora de inicio, hora de finalizacién y ubicacién para cada dia
trabajado.

Los espacios deben dejarse en blanco los dias que no trabaje.
Haga clic en Guardar para cada semana laboral.

6. Haga clic en el botén Enviar el Reporte de Horas Trabajadas
una vez que su reporte de horas trabajadas esté lista para ser
aprobada por su(s) beneficiario(s).
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